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ZMENY, které do ti¢etnictvi pfinesl NOZ a novela zikona o tcet-
nictvi:

Druhy nestatnich neziskovych organizaci k 1. 1. 2014, pro prehlednost
jsou uvedeny vsechny:
1. Spolek - zakon ¢. 89.2012 Sb. obcansky zakonik
2. Ustav - zdkon 89.2012 Sb. ob¢ansky zakonik
3. Obecné prospésna spolecnost — zadkon 248.1995 Sb. o obecné pro-
spésnych organizacich
4. Nadace - zakon ¢. 89.2012 Sb. obcansky zakonik
5. Nadacni fondy - zékon ¢. 89.2012 Sb. obcansky zdkonik
6. Zajmové sdruzeni pravnickych osob — zakon ¢. 40.1964 Sb. obcansky
zdkonik
7. Politické strany a hnuti — zakon ¢. 424.1991 Sb. o sdruzovani v po-
litickych strandch
8. Registrované cirkve a nabozenské spolecnosti — zakon ¢. 3.2002 Sb.
o svobodé nabozenského vyznani
9. Verejna vyzkumna instituce — zakon €. 341.2005 Sb. o verejnych vy-
zkumnych institucich
10. Skolska pravnickd osoba - zdkon ¢. 561.2004 Sb. Skolsky zdkon
11. Honebni spolecenstvo — zakon ¢. 449.2001 Sb. o myslivosti
12. Odborova organizace — zakon ¢. 89.2012 Sb. obcansky zdkonik

Pravni formy:

 Korporace - patri sem spolky (§ 214 NOZ), dale i cirkve, politické
strany, profesni komory, prispévkové organizace.

» Fundace - oSetruji majetek, prerozdéluji jej jinym. Nadace a nadac¢ni
fondy (& 306-401)

o Ustavy - tstav nemd ¢leny, ale zaméstnance. Mohou provozovat
podnikatelskou ¢innost, ale zisk musi byt pouzit pro tUstav.

Novela zdkona o tGcetnictvi:

« zavedeni jednoduchého tcetnictvi a jeho nova uprava pri splnéni tfi
kritérii

« kategorizaci ticetnich jednotek — mikro, malé, stredni a velké

« redukce udajii a informaci v Gcetnich zavérkach pro mikro a malé
ucetni jednotky

 povinnost zverejnovani zavérky i na spolky a Gstavy

« zmeéna pravidel pro podminky ovéreni Gcetni zavérky auditorem
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Zmeény v danich:
» Podavani danového priznani k DPH vyhradné elektronicky
« Kontrolni hlaseni



1. POVINNOST VEST UCETNICTVI:

V §1 ZU se uvadi: ,,uCetni jednotky uvedené v § 1 odst. 2 pism. b)
jsou povinny vést tcetnictvi ode dne svého vzniku az do dne svého
zaniku“

Utetni jednotkou je kazda organizace — pravnickd osoba. Spolek je
neziskova organizace a zaroven pravnicka osoba a z toho plyne, ze ma
povinnost vést Ucetnictvi. A to i tehdy, kdyz neplyne povinnost po-
dat danové priznani. Typ Gcetnictvi si spolky mohou urcit sami!

2. PREDMET UCETNICTVi

Uttovani o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zdvazkd véetné dluhti
a jinych pasiv, dale o nakladech a vynosech a o vysledku hospodareni.

Smysl vedeni G¢etnictvi je evidentni. U¢etni dokumentace je velmi
dualezita z hlediska hospodareni, planovani i zdanovani pravnickych
osob. Tyka se to i spolkii. Zaklad dané vychazi z vysledku hospodareni
ucetni jednotky, bez radného vedeni tcetnictvi neni mozné stanovit
spravny zaklad dané, ani vykazat objektivné hospodareni neziskové or-
ganizace.

3. VOLBA TYPU UCETNICTVI

Jednoduché ucetnictvi:

Novelou zdkona o Gcetnictvi s i¢innostiod 1. 1. 2016 doslo k radé zmeén,
mimo jiné tato novela vraci do legalni praxe jednoduché ucetnictvi.
Zaroven doslo ke kategorizaci icetnich jednotek — mikro, malé, stredni
a velké. Rozhodnuti kam, ktery spolek (neziskova organizace) patri je
v zavislosti na splnéni dvou ze tri kritérii:

e Mikro — do 9 mil. aktiv, 18 mil. ro¢ni Cisty obrat, do 10 zaméstnancd.
e Mala - do 100 mil. Aktiv, do 200 mil. Ro¢ni Cisty obrat, do 50 zamést-

nancd.



« Stredni - do 500 mil. Aktiv, do 1 miliardy rocni Cisty obrat, do 250 za-
meéstnanct.

 Velkd - do 500 mil. Aktiv, do 1 miliardy ro¢ni Cisty obrat, do 250 za-
meéstnancd.

Jednoduché ucetnictvi

mohu vést organizace, jen pokud jejich pfijmy neprekroci 3 000 000 K¢
za posledni uzavrené obdobi, nejsou platci DPH a hodnota majetku ne-
presahuje 3 000 000 Kc.

Prekrocenim stanovenych limit(i musi kazda Gcetni jednotka prejit na
podvojné tcetnictvi.

Podvojné ucetnictvi:
Ucetni jednotka miiZe od prvniho dne svého vzniku vést icetnictvi pod-
vojné.

4. ZAKLADNI POJMY A PRINCIPY

ucetnictvi neziskovych organizaci

Ucetni jednotka tétuje o skute¢nostech, které jsou pfedmétem tcet-
nictvi do obdobi, s nimz skutecnosti casové a vécné souviseji.

Za ucetni obdobi zakon oznacuje dvanact po sobé jdoucich meésic,
neni-li v zdkoné dale stanoveno jinak. Je tedy logické, ze Gcetni obdobi
se shoduje s kalendafnim rokem. Mohou byt vyjimky, kdy Gicetni obdobi
tzv. hospodarsky rok zacina jinym mésicem, nez lednem a konci jingym
meésicem nez prosincem.

JelikoZ spolky nejsou organizacni slozkou statu, izemnim samo-
spravnim celkem, ani jednotkou vzniklou nebo zrizenou zvlastnim
zakonem, mohou uplatnit i hospodarsky rok, coz ovsem vyzaduje
oznameni umyslu zmény ucetniho obdobi prislusnému spravci dané
z prijmi nejméné tri meésice pred planovanou zménou tcetniho ob-
dobi, jinak zGstava tcetni obdobi nezménéno. Stejny postup se zvoli
i pri prechodu z hospodarského roku na rok kalendarni.

Jednotka si mtze zvolit dva zpusoby vedeni Gcetnictvi:

a) organizace si povede Ucetnictvi internim zptisobem, tzn., ze timto
ukonem poveri nékterého ze svych clentl nebo zaméstnancd,
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b) zakon o UcCetnictvi v § 5 uvadi, Ze Gcetni jednotky, tedy i ne-
ziskové organizace, mohou povérit vedenim svého tcetnictvi i jinou
pravnickou, nebo fyzickou osobu, zpravidla Gicetni firmu. Tim se vSak
nezbavuje odpovédnosti za vedeni Gcetnictvi.

Oba zplsoby maji své klady i zapory. Vedeni ucetnictvi internim
zplisobem poskytuje vyssi operativnost, snadnéjsi a rychlejsi pristup
k pozadovanym informacim. Vyhodou je i vyssi bezpecnost informaci
financniho charakteru vyplyvajicich z Gcetnictvi. Méné vyhodny je po-
tom fakt, Ze na osoby vedouci Gcetnictvi se kladou vysoké naroky, které
mnohdy znamenaji také vyssi financni narocnost (zahrnuji skoleni za-
meéstnanct nebo clent apod.).

Je-li vedenim ucetnictvi povérena jina fyzickd osoba nebo orga-
nizace, a je-li na vysoké odborné turovni, je zarucena vyssi jistota
spravnosti a kompletnosti vedeni ucetnictvi. Mnohdy je zarucena
i nizsi financni narocnost.

Negativni je skutecnost, Ze je pristup k ekonomickym informacim
méné snadny, nez pri vedeni Gcetnictvi internim zptisobem.

NEJDULEZITEJSI PRAVIDLO PRO VEDENI UCETNICTVi

Uéetnictvi musi byt vedeno tak, aby Géetni zavérka sestavena na jeho
zakladé podavala vérny a poctivy obraz o predmétu Ucetnictvi a fi-
nancni situaci neziskovych organizaci. Jsou povinny vést Ucetnictvi
spravné, uplné, prikazné, srozumitelné, prehledné a zpiisobem za-
rucujicim trvalost ucetnich zaznamii. Zakon tyto pojmy definujev § 8
odst. 2 az 6.

5. OBDOBI VEDENI UCETNICTVI

Neziskové organizace jsou samoziejmeé povinny vést ticetnictvi ode dne
svého vzniku az do svého zaniku. Dalsim pravidlem je povinnost vést
pouze jedno Ucetnictvi za Ucetni jednotku jako celek, v penéznich jed-
notkach ceské mény a v ceském jazyce



6. JEDNODUCHE UCETNICTVI

Jednoduché Gcetnictvi § 13 b

Nezaménovat s danovou evidenci, ta je urCena pouze pro podnikajici
fyzické osoby!

Jednoduché Gcetnictvi upravuje nove vlozeny § 13 b a jeho vedeni je
jen pro urCity okruh organizaci, tyto vyjmenovava zakon - § 1f (napr.
spolky, cirkve, honebni spolecenstva), musi splnovat stanovené pod-
minky:

« Neprekracuji obrat 3 000 000 K¢ za ticetni obdobi
» Nejsou platci DPH
« Hodnota majetku je nizsi nez 3 000 000 K¢

Musi byt splnény VSECHNY TRI podminky!

Pro jednoduché ucetnictvi jsou dilezité tcetni knihy:

« Penézni denik

« Kniha zavazka a pohledavek

« Pomocné knihy - jestlize je pro né pouziti (o slozkach majetku, pra-
covné pravnich vztahu atd.)

Penézni denik obsahuje nejméné informace o prijmech a vydajich
penéznich prostredkd v hotovosti a jejich zlstatcich, pfijmech a vy-
dajich penéznich prostredki na uctech u financnich instituci a jejich
zUstatcich. Informace se uvadéji v clenéni prijm a vydaja, které je po-
trebné pro zjisténi zakladu dané z prijmd. Penézni denik dale obsahuje
informace o priibéznych polozkach tctovanych na zakladé acetnich do-
kladd, o prevodech penéznich prostredki v hotovosti na Gcet a z uctu
a mezi Ucty u financnich instituci.

Zapisy musi byt provadény srozumitelné, casoveé usporadané a ocis-
lované. Soucet prijma a vydaji musi byt nejméné na konci mésice a pri
uzavirani penézniho deniku.

V knize pohledavek a zavazki jsou uvedeny informace o pohledav-
kach a zavazcich z obchodnich vztaht, pohledavkach z poskytnutych
zaloh a pujcek, zavazcich z prijatych zaloh, pujcek a uver( a ostatnich
pohledéavkach a zavazcich.

Informace o dlouhodobém nehmotném a hmotném majetku, financ-
nim majetku, zasobach, ocenovacich rozdilech k nabytému majetku,
dalsich slozkach majetku a zavazcich z pracovnépravnich vztah se evi-
duji v pomocnych knihach.
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Pro dcetni jednotku je dualezité, aby sledovala zvlast prijmy a vy-
daje, které jsou a nejsou predmétem daneé z prijmd, a plnéni zdanitelna
a osvobozend od dané z pridané hodnoty.

Utetni zavérku provadéji tyto icetni jednotky v souladu se zdkonem
0 Ucetnictvi a po jejim provedeni sestavuji prehled o majetku a za-
vazcich a prehled o prijmech a vydajich, které jsou prilohou danového
priznani k dani z prijma pravnickych osob.

7. PRECHOD Z JEDNODUCHEHO UCETNICTVI

na ucetnictvi (podvojné) vyhlaska § 42a

K Fedeni této problematiky byl Ministerstvem financi Ceské republiky
vydan provadéci predpis, kterym je § 42a vyhldsky ¢. 504/2002 Sb.
a zejména pak Cesky Uéetni standard (dale jen ,CUS“) ¢. 414 nazvany
Pfechod z jednoduchého ucetnictvi na ucetnictvi. Tento predpis
stanovi jednotlivé kroky, jejichz dodrzeni zajisti ucetni jednotce
spravnost a Uplnost provedeného pievodu. Postup prevodu jedno-
duchého uéetnictvi na Géetnictvi je podle CUS &. 414 mozno rozdélit
do téchto kroku:

1. Zjisténi skutecného stavu veskerého majetku a zavazkua ucetni jed-
notky k poslednimu dni Gicetniho obdobi, ve kterém bylo uctovano
v jednoduchém tcetnictvi

2. Inventarizace majetku a zavazkd porovnanim zjisténého skutec-
ného stavu se stavem evidovanym v pomocnych knihach

3. Sestaveni odpisového planu pro tcetni odpisy dlouhodobého ne-
hmotného a hmotného majetku

Na zakladeé zjisténych zustatkd v jednoduchém tcetnictvi vytvorime
pocatecni rozvahu, na jejimz zakladé se oteviou jednotlivé ucty.

Rozvaha se musi rovnat AKTIVA = PASIVA
Soucet aktiv a soucet pasiv vyrovname pocatecni stavem uctu 901
vlastni jméni
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Ukazka:

Pocatecni rozvaha k 1. 1.

Aktiva Pasiva

013 software 321 dodavatelé

018 drobny nehm. Maj. 324 prijaté zalohy
021 stavby 325 ostatni zavazky
022 samostatné movité veci 379 jiné zavazky

028 drobny dlouhod. hm. maj.
901 vlastni jméni

029 ostatni dlouhod. hm. maj.
031 pozemky

211 pokladna

213 ceniny

221 Gacty v bankach

261 penize na cesté

311 odbératelé

314 provozni zalohy poskytnuté
315 ostatni pohledavky

378 jiné pohledavky

Muze se stat, ze pasiva budou vyssi nez aktiva, coz znamena, ze
zavazky jsou vyssi nez majetek, pak se z toho rozdilu stava polozka ne-
uhrazena ztrata a objevi se jako polozka na uctu 932.

Priklad:

Spolek Brablenci po dikladné inventure zjistili, ze vlastni majetek

v hodnoté 100 000 K¢, dale maji hotovost v pokladné 10 000 K¢, na ban-

kovnim Gctu 120 000 K¢ a pohledavky ve vysi 80 000 K¢. Neuhrazené

zavazky ve vysi 60 000 K¢ a u dodavatelii zavazky ve vysi 20 000 Kc.
Souctem se dostaneme k vysledku 310 000 K¢ aktiva a 180 000 K¢

pasiva — rozdil vytvori vlastni jméni a vyrovna rozvahu.
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Pocatecni rozvaha k 1. 1. 2014

Aktiva Pasiva
Samostatné movité véci 100 000 Vlastni jméni 230 000
Kratkodoby majetek Cizi zdroje
Pokladna 10000 Dodavatelé 20000
U¢ty v bankach 120000 Ostatni zavazky 60 000
Pohledavky 80 000
Aktiva celkem: 310000 Pasiva celkem: 310 000

8. PODVOJINE UCETNICTVI

Podvojné ucetnictvi je upraveno predpisem: zakon ¢. 563/1991 Sb.
o0 Ucetnictvi.

V ramci uctovani dochazi k zapisim na dve strany, odtud nazev pod-
vojné. Na rozdil od jednoduchého ticetnictvi se nedctuje jen o prijmech
a vydajich, ale také o vynosech a ndkladech. Zakladni vykazy jsou roz-
vaha, vykaz zisku a ztraty.

Uéetni knihy - denik, hlavni kniha
Vsechny tcetni jednotky, které vedou tcetnictvi, musi podle zdkona
o UcCetnictvi vést icetni knihy:
e denik,
 hlavni knihu,
pri vedeni plného Gcetnictvi také:
e knihu analytickych tcth
knihu podrozvahovych Gcta.

Denik a hlavni kniha jsou zavazné pro vsechny tcetni jednotky, které
vedou ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu.

Denik obsahuje tcetni zapisy usporadané postupné — (Casove), za-
pisuji se tam postupné vsechny tcetni doklady za dané obdobi. Je-li
vedeno vice deniki, jsou obvykle specializované podle oblasti, napr.
prijaté a vydané faktury apod. V deniku by mély byt o kazdém zapsa-
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ném tcetnim dokladu uvedeny zakladni ddaje - ¢islo icetniho dokladu,
kratky slovni popis, datum vystaveni, Gctovaci predpis (Cisla tctl stran
ma dati a dal) a castka.

V hlavni knize jsou tGicetni zapisy usporadany systematicky (vécné).
Hlavni kniha zahrnuje syntetické acty podle ictového rozvrhu. Synte-
ticky ucet obsahuje:

« zlstatky ucth ke dni, k némuz se otevira hlavni kniha
« souhrnné obraty strany ma dati a dal actq,
« zUstatky ucta ke dni, ke kterému se sestavuje Gcetni zaverka.

Ucetni jednotky nesméji zfizovat Géty mimo Gétovy rozvrh a Gcetni
knihy.

Analytické UcCty Gcetni jednotky vytvareji pro zpresnéni syntetic-
kych Gctd — analytické Gcty podrobnéji zachycuji ticetni zapisy v hlavni
knize a jsou clenény podle potieb konkrétni ucetni jednotky. Typicky
se pouzivaji pro odliSeni mény, ve které se uctuje (CZK, EUR, USD...)
nebo rozliseni dodavatelt ¢i odbérateldl. Soucet vsech analytickych
Ucta k jednomu syntetickému tGctu musi odpovidat hodnoté Gctované
na syntetickém uctu celkem.

V knihach podrozvahovych uctli se sleduje napf. majetek lea-
sing nebo odepsané nedobytné pohledavky apod.

Otevirdni a zavirani Gcetnich knih je ur¢eno zdkonem o Gcetnictvi
a vaze se na vybrané okamziky v existenci firmy.

Otevirani ticetnich knih probiha obvykle:

« ke dni vzniku povinnosti vést icetnictvi
 k prvnimu dni G¢etniho obdobi

Uzavirani ucetnich knih probiha nejcastéji:
« ke dni zaniku povinnosti vést Gcetnictvi
« k poslednimu dni Gicetniho obdobi

9. UCTOVY ROZVRH

Jedna se o soupis uctt, ktery by mél dle zdkona obsahovat vSechny Gcty,
které se vyuzivajik ictovani a k sestaveni tcetni zavérky. Béhem roku je

v$ak mozné ho doplnit a rozsirit. Jestlize se k novému hospodarskému
roku neprovadeéji zadné vyrazné zmeny, které by meély na Gctovy rozvrh
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dopad, mize se i v dalsSim roce pouzit ten a samy. JestliZe se néco méni,
je potreba sestavit na zakladé tictové osnovy rozvrh novy.

V uctovém rozvrhu je zdvazny pouze obsah jednotlivych uctovych
trid a uctovych skupin dany smérnou uctovou osnovou (priloha k vy-
hlasce ¢. 504/2002 Sb.). U¢etni jednotka si ve svém tG¢tovém rozvrhu
muze volit jednotlivé ucty podle své potreby, ale v ramci daného pred-
pisu. Proto je tfeba Gctovy rozvrh uvedeny v tomto textu chapat pouze
jako ukazku, ktera mtize nékteré tcetni jednotce pomoci pri rozhodo-
vani o usporadani uctd v jim Gcetnim systému

Uctova tfida 0 smérné Gctové osnovy zahrnuje dlouhodoby majetek.
Doba pouzitelnosti tohoto majetku musi byt delsi nez 1 rok a jeho hod-
nota v pripadé nehmotného dlouhodobého majetku musi byt vyssi nez
60 000 K¢. Patri sem vysledky vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelna
prava a dalsi majetek splnujici uvedené podminky. U hmotného dlou-
hodobého majetku musi byt jeho cena vyssi nez 40 000 K¢ a 1ze do néj
zahrnout pozemky, stavby, byty, umeélecka dila a sbirky, kulturni pa-
matky, dalsi movité véci a jejich soubory.

Dlouhodoby finan¢ni majetek je takovy, ktery ma dobu splatnosti
delsi nez jeden rok. Jedna se o cenné papiry, podily a pujcky. Blizsi in-
formace o jednotlivych polozkich dlouhodobého majetku jsou vedeny
v analytické evidenci. Ta obsahuje tidaje o jeho porizeni, ocenéni, od-
pisovani a vyrazeni. U financniho majetku jsou vedeny jeho jednotlivé
slozky a dluznici.

Analyticka evidence je dalezitd pro stanoveni ¢astky dané z pridané
hodnoty.

Uctova tiida 1 je vyhrazena pro zasoby, za které je povazovan obézny
majetek. Tim je material, nedokoncena vyroba, polotovary, vyrobky,
zvitata a zboZi. Udaje o jeho pofizeni, ocenéni a vyskladnéni jsou opét
vedeny v analytické evidenci.

U¢tova tiida 2 - Penize, G¢ty v bankdch, krdtkodobé bankovni Gvéry
a vypomoci tvori kratkodoby financni majetek

Uétova tiida 3 - zac¢tovaci vztahy se zaméstnanci a finanénimi insti-
tucemi, zactovani dani a dotaci

Uétova tiida 5 - je vymezena pro néklady a vydaje, zahrnuje dalsi dé-
leni, které rozlisuje typy naklada pro lepsi prehled o nakladech. Napr.
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501 - spotfeba materidlu

502 - spottfeba energie

504 - prodej zbozi

512 - cestovni naklady

513 — néklady na reprezentaci
518 - sluzby

521 - mzdové ndklady

Uctova tiida 6 — pro vynosy a prijmy napt.
602 - vynosy ze sluzeb
604 - vynosy z prodaného zbozi
648 — ostatni vynosy
684 - Clenské prispévky
691 — dotace

Uctova tiida 9 - Gcetni pfipady o vlastnim jméni, rezervach, fondech,
vysledku hospodareni, dlouhodobych Uvérech a otvirdni a zavirani
ucetnich knih.

Priklady jednoduchych a béznych tGcetnich pohybi:

Nékup kancelarskych potreb hotove 501/211
Nékup kancelarskych potreb na fakturu 501/321

Uhrada faktury bankou 321/221
Faktura prijata za pronajem kancelare  518/321
Faktura prijaté za elektrinu 502/321
Prijaté clenské prispévky v hotovosti 211/684
Odvod hotovosti do banky 261/211
Prijem hotovosti v bance 221/261
Uhrada fa za prondjem 321/221
Uhrada fa za elektfinu 321/221

16



10. UCETNI ZAVERKA

Vyvrcholenim Gcetnich praci je sestaveni Gcetni zavérky v ndvaznosti
na § 18 a § 19 zakona o Ucetnictvi. Ucetni zavérka je nedilny celek.

& 3 vyhlasky ¢. 504/2002 Sb. jsou stanoveny pozadavky na ucetni za-
vérku téetnich jednotek t¢tujicich podle této vyhlasky. Ucetni zavérka
musi zahrnovat rozvahu, vykaz zisku a ztraty a prilohu.

a) rozvaha (bilance), v rozvaze jsou usporadany polozky majetku a ji-
nych aktiv, zavazka a jinych pasiv. Usporadani a oznacovani polozek
rozvahy se stanovi v priloze ¢. 1 vyhlasky 504/2002 Sb.

b) vykaz zisku a ztraty, Ve vykazu zisku a ztraty jsou usporadany
polozky nakladd, vynosi a vysledku hospodareni. Usporadani a ozna-
covani polozek vykazu zisku a ztraty se stanovi v priloze ¢. 2 vyhlasky
504/2002 Sb.

c) priloha, kterd vysveétluje a doplnuje informace obsazené v rozvaze
a vykazu zisku a ztraty.

Muze zahrnovat také prehled o penéznich tocich nebo prehled
o zméndch vlastniho kapitalu.

Zakon o ucetnictvi stanovuje nalezitosti tiCetni zavérky nejen pro
neziskové organizace jednoznacné:

a) obchodni firma nebo nazev ucetni jednotky a sidlo,

b) identifikacni ¢islo, pokud je ma ticetni jednotka pridéleno,

c) pravni forma tcetni jednotky,

d) predmét podnikani nebo jiné cinnosti, pripadné ucel, pro ktery
byla zfizena,

e) rozvahovy den (§ 19 odst. 1) nebo jiny okamzik, k némuz se tcetni
zavérka sestavuje (§ 19 odst. 3),

f) okamzik sestaveni icetni zaverky,

a musi k ni byt pripojen podpisovy zdznam statutarniho organu nebo
podpisovy zdznam ucetni jednotky; pripojenim uvedeného podpiso-
vého zaznamu se povazuje Gcetni zavérka za sestavenou.

Uctetni jednotky, které nejsou povinny mit ucetni zavérku ovéfenou
auditorem, mohou sestavit ticetni zavérku ve zjednoduseném rozsahu,
jinak jsou povinny sestavit ji v plném rozsahu.

Ucetni jednotky sestavuji i¢etni zavérku k rozvahovému dni, kterym
je den, kdy uzaviraji tcetni knihy.
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Prehled o nakladech, vynosech a vysledku hospodareni je uveden ve
vykazu zisku a ztraty.

Rozvaha udava prehled o majetku a zavazcich a zahrnuje tyto po-
lozky: dlouhodoby nehmotny majetek, dlouhodoby hmotny majetek,
dlouhodoby finan¢ni majetek, opravky, zasoby, pohledavky a zavazky,
kratkodoby financni majetek, vlastni jméni, rezervy a ostatni aktiva
a pasiva.

Neziskové organizace musi povinné odlisovat naklady a vynosy spo-
evidence a pro potreby vypoctu dané z prijmu.

Dle zdkona o dani z prijmd musi byt Gcetnictvi vedeno tak, aby byla
ucetni jednotka schopna nejpozdéji ke dni tcetni zavérky vykazat pri-
jmy podléhajici a nepodléhajici dani z prijmu.

Za hlavni ¢innost se povazuje nevydélecna cinnost jako poslani NO.

CETNI ZAVERKY

11. POVINNOST ZVEREJNENI

Od 1. 1. 2014 nabyl platnosti zakon o verejnych rejstricich pravnickych
osob. Rejstrikovy zakon narizuje ukladat do sbirky listin Gicetni zavérky
osobam, kterym to prikazuje zakon ¢. 563/1991 Sb. o Gcetnictvi.

& 66¢ sbirka listin rika: ,,vyrocni zpravy, radné i mimoradné a konso-
lidované ucetni zaverky, nejsou-li soucasti vyrocni zpravy, stanovi-li
povinnost jejich ulozeni do sbirky listin zakon upravujici Gcetnictvi
osob a vyzaduje-li jejich vyhotoveni jiny zakon, navrh rozdéleni zisku
nebo vyporadani ztraty a jejich konec¢nou podobu, nejsou-li soucasti
ucetni zavérky, a zpravu auditora o ovéreni Gcetni zaveérky“

Zjednodusené - pro vsechny neziskové organizace vznikla povin-
nost zasilat vykazy do rejstfiku, ve kterém byla organizace dle
nového NOZ zapsana!

Listiny:

o Ucetni zvérka - fddn4, mimorddna, konsolidovana - zahrnuje - roz-
vahu, vykaz ziskd a ztrat, prilohu a nepovinny je vykaz cash-flow.

« Navrh na rozdéleni zisku, nebo vyporadani ztraty a jejich konecnou
podobu

 Zprava o vztazich mezi spojenymi osobami.
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Moznost predani dokumentt do sbirky listin:
 Pres webovy formular. https://or.Justice.cz/ias/ui/podani
« Pres datovou schranku
 Postou na CD nosici — v tomto pripadé s privodnim dopisem pode-
psanym opravnénym zastupcem.
Od 1. 1. 2016 nemusi mikro a malé Gicetni jednotky zverejnovat vykaz
zisku a ztraty. Musi vSak uvést v priloze, Ze je spolecnost mikro nebo
mala. Tyka se to uzaverek za rok 2016.

12. ZJEDNODUSENY ROZSAH UCETNICTVI

Jestlize se spolek rozhodne vést GiCetnictvi, ¢i mu vznikne povinnost
vedeni Gcetnictvi ma moznost volby, jaky rozsah pro Gctovani pouzije:
zjednoduseny ¢i plny rozsah.

Okruh ucetnich jednotek pro vedeni tcetnictvi ve zjednoduseném
rozsahu upravuje § 9 odst. 3 zakona o ucetnictvi.

Zmeény rozsahu vedeni Gcetnictvi je mozné provést pouze k prvnimu
dni Gcetniho obdobi.

Zjednodusené: NO muize sestavit uctovy rozvrh pouze dle tucto-
vych skupin, nemusi se zabyvat podrobnéjsim clenénim, analy-
tickymi a podrozvahovymi tcty. Muze spojit Gctovani v deniku
s hlavni knihou, nemusi pouzivat Gctovani o tvorbé rezerv, oprav-
nych polozkach.

Musime vsak odlisit zjednodusené vedeni ucetnictvi od ,ucetni
zaveérky ve zjednoduseném rozsahu“. Tuto mohou sestavovat pouze
jednotky, které nemaji povinnost ovérovat zavérku auditorem.

Povinnost ovéreni zaverky auditorem vznika kdyz, NO splni dvé
z podminek, nebo to uklada zvlastni predpis:

e Prekroci obrat 80 mil. K¢
« Aktiva jsou vyssi nez 40 mil. K¢
 Pocet zameéstnanct 50 a vice.

Povinny audit ucetni zavérky se provadi poprvé za druhé ucetni ob-
dobi, ve kterém byla prekrocena kritéria.

Pokud se tedy podminky splni jen v jednom roce a v roce nasle-
dujicim jiz ne, povinny audit se provadét nemusi, a to ani pro prvni
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obdobi. Nezalezi na tom, jaka podminka byla prekrocena — ke vzniku
povinnosti auditu mtze byt v kazdém roce prekroceno jina.

Nadace a nadac¢ni fondy — maji povinnost auditu pouze v pripadé, ze
nadacni kapital, nebo ro¢ni obrat prekroci 5 mil. Kc¢.

Ustav — ma povinnost auditu v ptipadé, Ze jeho ro¢ni obrat prekroci
10 mil. K¢.

OPS - ma povinnost auditu, pokud jsou prijemci dotaci ze statniho
rozpoctu, fondu a jejich vyse presahne 1 000 000 K¢, nebo pokud cisty
obrat prekrocil 10 mil. Kc.

V ramci novelizace doslo na nové vymezeni aktiv (§ 1 d ZoU) a novy
zpusob Uctovani aktivace (§ 22 a 23 provad. vyhl.) - tyto zmeény za-
sahnou do urcovani splnénych podminek pro povinné ovéreni zavérky
auditorem.

Pro rok 2015 se posuzuji aktiva brutto a Cisty obrat vcetné aktivace.

Pro rok 2016 se posuzuje aktiva netto a Cisty obrat bez aktivace.

13. UCETNI DOKLADY A JEJICH VYZNAM

Zakladem kazdého ucetnictvi jsou doklady, tyto jsou i zakladem pra-
kaznosti ictovanych operaci.

Doklady kazda jednotka prijima vyhotovené dodavatelem materidlu,
zbozi, sluzeb a vyhotovuje je kazdému odbérateli

Jak jiz bylo vyse uvedeno, zakon stanovuje povinnost vést ticetnictvi
uplné, prikazneé a spravne.

Coz znamena, ze jsou zauctovany vSechny Ucetni pripady tykajici se
ucetniho obdobi, tcetni jednotka ma k dolozeni vSechny prvotni do-
klady, na jejichz zakladé provadi Gcetni zapisy, inventarizuje majetek
a zavazky.

Doklady musi byt uchovany zptisobem zarucujicim trvalost ticetnich
zaznamu (Citelnost prvotnich dokladil) Délku uschovani dokladi sta-
novuje zdkon o Ucetnictvi, zdkon o DPH, zakony tykajici se pojistného
na socialni a zdravotni pojisténi
« Utetni doklady, Gi¢tové rozvrhy, odpisové plany 5 let
o Ucetni zavérky a vyroéni zpravy 10 let
e Mzdové listy 30 let
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Prijaté doklady:

Pokladni doklady — doklady, které obdrzi zdkaznik pri béznych
drobnych ndkupech a sluzbach. Také potvrzeni o thradé faktury v ho-
tovosti.

Faktury — thradou prevodem, ¢i hotove. Jsou vystaveny dodavatelem
za nakoupené sluzby, zbozi, material.

Smlouvy — napr. ndjemni smlouva s uvedenym splatkovym kalenda-
rem

Splatkovy kalendar — zpravidla leasing, zalohy na energie

Vydané doklady:

Pokladni doklady - pfi uskutecnénych prodejich a sluzbach

Faktury - nejcastéji u spolki se setkavame s fakturaci clenstvi, slu-
zZeb.

Smlouvy - Uctovani dotace, daru, grantu na zakladé smlouvy, nebo
poskytnuti napr. pronajmu a urceni splatek dle spl. kalendare.
Splatkovy kalendar — priloha najemni smlouvy napf.

VSechny tyto zjednoduSené popsané doklady, jsou zakladem pro
Gcetni zapisy. U¢etni doklad je vstupni informaci do uéetnictvi o usku-
tecnéné hospodaiské operaci a je podkladem pro Gcetni zapisy.
Kazdy ucetni zapis musi byt dolozen ticetnim dokladem, jediné tehdy
vznika uznatelnost Gcetniho zapisu.

Vzory ucetnich dokladi:

Kazdy ucetni doklad musi obsahovat nalezitosti ve smyslu & 11 ods. 5
ZUC. Uéetn{ jednotky jsou povinny vystavovat t¢etni doklady bez zby-
tecnych prodlev po uskutecnéni hospodarské operace!

§

Nalezitosti tcetnich dokladi:

Kazdy doklad musi obsahovat povinné nalezitosti dané zakonem dle
11 odst 1. ZUC

Oznaceni ucetniho dokladu (pokladni doklad, faktura ... atd)

Obsah ucetniho pripadu a jeho Gcastniky (odbératel — dodavatel)
Penézni ¢astku (vycisleni ceny za mérnou jednotku a mnozstvi)
Datum vyhotoveni dokladu

Datum uskutecnéni operace (pokud neni shodné s vyhotovenim do-
kladu)

Podpisovy zaznam
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FAKTURA - DANOVY DOKLAD
Cislo: FV- 4000012

VARIABILNI SYMBOL: 4000012
Konstantni symbol : 0308

Datum uskutecnéni zdanitelneho plneni : 02.08.2004

Uhrada:  PFPevodem

Datum vystaveni: 02.08.2004
Ciglo diétu Cs. Spoi. 24813390800
| I - l Datum splatnosti : 12.08.2004
Diojptara : Viastni
Dodavatel : Oulbératel : Zak, &1 0004
Miro Zaj JIHOMORAVSKE ZAVODY
ZAHRADNI 4 PRIMETICKA 5
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14. VYHLASKA 504/2002 SB

Od 1. ledna 2014 jsou ac¢inné novely provadécich vyhlasek k zdkonu
o0 UcCetnictvi v souvislosti s rekodifikaci soukromého prava — vyhlasky
¢. 500 az 504/2002, ¢. 383/2009 Sb. a ¢. 410/2009 Sb. (sdéleni MFCR)

Vyhlaska 504 se tyka ucetnich jednotek, u kterych hlavnim predmé-
tem neni podnikani, uvedenych v § 1 odst. 2 pism.

Vyhlaska stanovi pro vedeni ucetnictvi v plném rozsahu a vedeni
ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu

a) rozsah a zpUsob sestavovani acetni zaverky,

b) usporddani, oznacovani a obsahové vymezeni polozek majetku
a jinych aktiv, zavazku a jinych pasiv v Gicetni zaverce,

) usporadani, oznaCovani a obsahové vymezeni nakladd a vynost
a vysledku hospodareni v Gicetni zavérce,

d) usporadani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a doplnujicich in-
formaci v priloze ucetni zaverky,

€) smérnou Uuctovou osnovu,

f) icetni metody,

g) metodu prechodu z jednoduchého Gcetnictvi na Gcetnictvi

15. CESKE UCETNI STANDARDY

Ceské tcetni standardy pro Gcetni jednotky, které ti¢tuji podle vyhlasky
¢. 504/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii (dale jen ,Ceské tcetni
standardy pro tucetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem cinnosti
neni podnikdni®)

401 Utty, Gctovani na Gétech a vnitroorganizac¢ni Gcetnictvi

402 Otevirani a uzavirani ucetnich knih a icetni zaveérka

403 Inventarizacni rozdily

404 Kursové rozdily

405 Derivaty

406 Cenné papiry, podily a sménky

407 Opravné polozky k pohledavkam, rezervy a pohledavky po lhaté
splatnosti

408 Kratkodoby financ¢ni majetek a kratkodobé bankovni iveéry
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409 Dlouhodoby majetek
410 Zasoby
411 Zuctovaci vztahy
412 Naklady a vynosy
413 Vlastni zdroje a dlouhodobé zavazky

Cilem tohoto standardu je obecné vymezit podle zdkona
C. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale
jen ,zakon®) a vyhlasky ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadeéji nékterd
ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisd, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem cinnosti
neni podnikani, pokud dctuji v soustavé podvojného ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,vyhlaska®) Gcty, uctovani na
uctech a vnitroorganizacni ucetnictvi za icelem docileni souladu pri
pouzivani ticetnich metod Gcetnimi jednotkami.

16. DOTACE, GRANTY A PRISPEVKY

poskytované nevydélecnym organizacim

Cinnost neziskovych organizaci byva podporovana rdznymi dérci,
dotacemi a prispévky, jelikoz prevazna cast neziskovych organizaci ne-
vykonava zadnou vydélecnou ¢innost.

Postupy tGc¢tovani o dotacich, prispévcich.

Prijeti provozni dotace Gctuje spolek ve prospéch uctové skupiny 691
(provozni dotace) na strané DAL.

Prijeti dotace na porizeni dlouhodobého majetku uctuje spolek ve
prospéch tctové skupiny 901 (vlastni jmeéni)

Pri ictovani dotaci, prispévki je nutno dodrzovat tyto zakladni zasady:

Dotace se poskytuji zejména na vlastni ¢innost Ucetni jednotky.
O naroku se uctuje soucasneé s thradou, ke dni G¢etni zavérky se Gctuje
o predpisu vzdy, je-li narok pravné dolozZen.

Naroky na dotace na porizeni dlouhodobého majetku se Uctuji na
vrub Gctu 347 ¢i 348 a ve prospéch tctu 901 - vlastni jméni, narok na
dotaci na provozni ¢innost ve prospéch tctu 691 - provozni dotace

Na tctech 347 a 348 ucetni jednotka vyporadava pripadnou povin-
nost vratit ¢ast dotace (nepouzité nebo pouzité neopravnéné) a ostatni
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zavazky financniho charakteru se statnim rozpoctem a rozpoctem or-
gand tzemnich samostatnych celkd.

Priklad actovani dotaci, prispévki
a) Dotace ze statniho rozpoctu na porizeni dlouhodobého majetku
(DHM) pro vlastni ¢innost

MD / DAL
— prijem financ¢nich prostredk( 221.../347...
— soucasné predpis dotace 347.../901

b) Dotace z rozpoctu iizemnich samospravnich celk(l na porizeni DHM
pro vlastni ¢innost

- prijem financnich prostredk( 221.../348...
— soucasné predpis dotace 348.../901...
- vraceni nespotrebované casti dotace 348.../221...
— snizeni vlastniho jméni o vracenou castku 901/348...

¢) Dotace z rozpoctu izemnich samospravnich celkid na provoz:

— prijem financ¢nich prostredku 221.../348...
— soucasné predpis dotace 348.../691...
— vraceni nespotrebované ¢asti dotace 348.../221...

Odpisovani majetku porizeného z dotace nebo prispévku (viz Vy-
hlaska ¢. 504/2002 Sb. § 38) Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouho-
doby hmotny majetek odpisovany, se odpisuji z ocenéni stanoveného
v § 25 zakona o Ucetnictvi postupné v pribéhu jeho pouzivani. Pribéh
pouzivani maze byt v metodé odpisovani vyjadren i jinak nez ve vazbé
na cas, napriklad s ohledem na vykony nebo zpusob pouzivani. Pfi po-
rizeni dlouhodobého nehmotného majetku, dlouhodobého hmotného
majetku a technického zhodnoceni, pokud jsou ¢astecné nebo zcela po-
rizeny z prijaté dotace, se vlastni jméni zvysi (sk. 90) o castku ve vysi

27



prijaté dotace. V pripadé, Ze je takto porizeny majetek odpisovan, po-
stupuje se takto:

a) stanovi se ¢astka, kterd zvysi vynosy, a to z vyse odpisti v pomeéru
prijaté dotace a porizovaci ceny. V pripadé, zZe je majetek porizen zcela
z prijaté dotace, je tato castka rovna vysi odpisd,

b) snizi se vyse vlastniho jméni (MD sk. 90) o tuto ¢astku a

c) soucasneé se zvysi jiné ostatni vynosy (DAL sk. 64) o tuto castku.

Dotace se musi uctovat, tak aby byla odliSena v GiCetnictvi
 Analytické Clenéni
 Zakazkové clenéni
« Strediskové clenéni

17. DANOVA SOUSTAVA

Primé dané - dan z prijmd a dan z majetku Neziskovych organizaci
se tyka dan z pfijm@ pravnickych osob. Prvni ¢ast zdkona o danich
z prijmu se tyka vyhradneé fyzickych osob, druhd ¢ast pravnickych osob
a posledni ¢ast je spolecna pro oba typy poplatnik dané z prijmad.

Dan z majetku - silni¢ni, dan z nemovitych véci, dan z nabyti nemo-
vitého majetku.

U silni¢ni dané mize mit verejné prospésny poplatnik vyjimku, po-
kud pouziva vozidlo k ¢innosti, kterd neni predmétem dané z prijma.

Neprimé dané -DPH, spotrebni dan

18. HLAVNI A VEDLEJSI CINNOST

Spolek muze v rdmci své hlavni ¢innosti vyvijet i prilezitostnou vy-
délecnou cinnost, takovou Cinnost nelze ale zaménovat s vedlejsi
hospodarskou cinnosti dle § 217 odst. 2 NOZ.

Proto musi spolek (neziskova organizace) peclivé Clenit svoje ¢in-
nosti.

Hlavni ¢innost spolku sleduje uplatnovani spole¢ného zajmu, at sou-
kromého nebo verejného, k némuz byl spolek zalozen. Tato ¢innost
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vychazi ze stanov spolku, kde je zakotven cil, zdjem, smér zakladatela
a ¢lent spolku.

V ramci hlavni ¢innosti lze poradat napr. ples a vybirat vstupné
i tehdy, jestlize vytézek prekroci ndklady. Jedna se o nahodilé vyboceni
do vydélecné ¢innosti.

Z postaveni spolku v obcanském zakoniku a z roztridéni jeho hlavni

-----

.....

nosti. Pokud bude spolek podnikat, musi splnit veskeré pozadavky,
které jsou kladeny na podnikatele.

19. DAN Z PRIJMU PRAVNICKYCH 0SOB

Predmétem dané jsou prijmy NO. Noveé i prijmy z bézného uctu (do
roku 2014 se nezdanovali) a prijmy z nabyti beztplatnych prijmi § 19 b
(drive dary). K roku 2014 byla zrusena znama darovaci dan a tyto prijmy
byly zarazeny pod prijmy pravnickych osob.
Tyto piijmy je nutné rozdélit:
« prijmy nepodléhajici dani z pfijm{ — napf. dotace
« prijmy osvobozené od dané z prijmd - clenské prispévky, dary (za
urcitych podminek)
e prijmy podléhajici dani z pfijm{ — a tyto se jesté rozdéli na prijmy

.....

Pro spravny zaklad dané musi byt i vydaje clenény k jednotlivym
prijmim.

Vychazime ze zjednoduseného pravidla:

Dotace — neni to prijem zdanitelny, spolek jej ziskal od obce, statu,
EU k urc¢itému cili, k urcité ¢innosti — veskeré vydaje pak nejsou da-
noveé uznatelné. Priklad: Spolek ziskal dotaci 100 000 K¢ na provoz ...
100 000 K¢ zaplati za najem prostor. 100 000 K¢ nezdani, ani neuplatni
v nakladech.

Vzhledem k tomu, Ze se o nezdanitelnych prijmech a nakladech
uctuje, vyclenuji se az v kolonkach danového priznani.
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Clensky prispévek — je od dané osvobozen, vkladaji si ¢lenové sami
prispévky k naplnéni svych pland. Naklady spojené s témito plany
nejsou danove uznatelné.

Zaklad dané z prijma pak tvori prijmy podléhajici dani a tyto mohou
jesté ovlivnit polozky snizujici zaklad dané. Toto ustanoveni § 20 nema
vyznamnéjsi zmény
e zUstava moznost snizeni az o 30%, max. 1 mil. K¢, pokud snizeni Cini

méneé nez 300 000 K¢, je mozné odecist celou castku, maximalné vsak

do vyse zdkladu dané.

« Prostredky ziskané dsporou na dani musi organizace vyuzit na kryti
nakladd souvisejicich s ¢innosti, ze které nejsou prijmy predmétem
dané a to nejpozdéji v nejblizsich po sobé jdoucich trech letech.

» Noveé vznikla vyjimka pro obecné prospésné spolecnosti a ustavy,
tyto musi Usporu na dani pouzit v nasledujicim zdanovacim obdobi
ke kryti nakladd na vzdélavani, védecké, vyzkumné, vyvojové nebo
umélecké ¢innosti.

» Nevyuziti ispory znamena jeji dodanéni dle nového ustanoveni § 23
odst. 3a bodu 9 ZDP.

Zvlastni ustanoveni pro stanoveni zakladu u verejné prospésnych po-
platnik je od 1. 1. 2014 upraveno v § 18a zakona o danich z prijm,
rozlisuje:

» Verejné prospésné poplatniky, jejichz Cinnost je verejné prospésna
a vetsich rozmeéra, nékdy srovnatelna i s vydélecnou ¢innosti, tito se
radi do ,Sirokého zdkladu dané®, tyka se to zejména ustav, obecné
prospésna spolecnost, vysoké skoly.

V ramci sirokého zakladu dané je mozné uplatnovat nahrady pohon-
nych hmot, danovou ztratu jako odcitatelnou polozku dané. Zdanitelné
piijmy jsou vSechny prijmy, kromé investi¢nich dotaci.

« Verejné prospésné poplatniky, jejichz cinnost je spiSe nevydélecna
a pouziji tzv. ,uzky zdklad dané“. V tomto pfipadé musi sledovat
a rozlisSovat hlavni a vedlejsi ¢innost.

Dan z prijma pravnickych osob je 19 % ze zakladu dané v celych
tisicich.
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20. UCETNICTVI VE VZTAHU K DANIM

V ramci uzavérkovych praci a pripravé danového priznani musi byt se-
staven vykaz zisku a ztraty — vysledovka — a jeho navaznost na formular
danového priznani.

P1i vypoctu dané se vychézi z Gcetnictvi.

Je tfeba zohlednit vécnou a Casovou souvislost uctovani nakladua
a vynost. Zohlednit nevyznamné a pravidelné se opakujici platby ve
vztahu k dani z prijmi. Pouziji se k tomu Gctu casového rozliseni.

21. DPH V NEZISKOVYCH ORGANIZACICH

Stat se platcem DPH muze i neziskova organizace. Neziskové subjekty
poskytuji v ramci své hlavni i vedlejsi ¢innosti fadu raznych cinnosti,
které vykonavaji soustavné. Poskytuji nejraznéjsi sluzby, uskutecnuji
také dodani zbozi, prevod nemovitosti a rovnéz pronajimaji hmotny
majetek, a to soustavné a za ticelem prijma.

Obecné se neziskové subjekty, tj. pravnické osoby, které nebyly za-
lozeny za Gcelem podnikani, pokud uskutecnuji ekonomickou ¢innost,
povazuji za osobu povinnou k dani.

Ekonomickou ¢innosti, ktera je uvedena ve vymezeni osoby povinné
k dani, se rozumi ¢innosti vymezené v ustanoveni § 5 odst. 2 ZDPH.

Dtilezitym pojmem pro oblast neziskové sféry je pojem, ktery ZDPH
pouziva, a to pojem doplnkova cinnost uskutecnovana prilezitostne.
Vymezeni tohoto pojmu je dulezité nejen u neplatci pro posouzeni
vySe obratu pro registraci DPH z diivodu prekroceni limitu obratu, ale
také u platcu, pro uUcely zajisténi spravného postupu pri vypoctu krati-
ciho koeficientu podle § 76 ZDPH. ,Doplnkova ¢innost uskutecnovana
prilezitostné“ neni totozna s ,doplnkovou Cinnosti“. Za doplnkovou
¢innost uskutecnovanou prilezitostné se povazuje z pohledu DPH ¢in-
nost, kterd je vyjimecna, nahodild, nepredvidatelnd a zaroven neni
provadéna pravidelné, tzn. neexistuje ani predpoklad soustavnosti do
budoucna.

Platcem se osoba povinna k dani stava, splni-li zdkonem stanovené
podminky, tyto vymezuje § 6 az 6f ZDPH.
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1. platce — presahne obrat 1 000 000 K¢ za nejvyse 12 bezprostredné
predchdzejicich po sobé jdoucich mésici. Vyjimku tvori osoby, které
uskutecnuji pouze plnéni osvobozena od dané, bez naroku na odpocet
dané.,

2. identifikovana osoba — do této kategorie patfi osoby ve smyslu § 6h
a § 6i ZDPH, které prijmou zdanitelné plnéni s mistem plnéni v tuzem-
sku, od osob neusazenych v tuzemsku. Jedna se o poskytnuti sluzby,
dodani zbozi s montazi

Zakon o DPH pouziva pro rlizné aktivity realizované podnikatelskymi
i neziskovymi subjekty v ramci jejich ekonomické cinnosti nebo mimo
tuto Cinnost obecny pojem ,plnéni“. Veskerd plnéni, kterd souviseji
s nejriznéjsimi cinnostmi osob povinnych k dani, je mozné pro ucely
DPH rozdélit na dvé zakladni kategorie:

1. PInéni, ktera jsou predmétem dané podle podminek stanove-
nych zakonem o DPH - predmétem dané mohou byt pouze plnéni, ktera
maji charakter dodani zbozi, prevodu nemovitosti, nebo poskytovani
sluzeb dle § 13 a § 14 ZDPH. Musi vSak byt splnény i dalsi podminky
v § 2 odst. 1 ZDPH.

Plnéni, ktera jsou predmétem dané Ize rozdélit:
 Uskutecnéna plnéni — plnéni, kterd platce uskutecnuje ve prospéch

jinych osob
« Prijata plnéni - plnéni, ktera subjektu poskytuji jiné osoby

Z vymezeni predmeétu dané obsazeného v & 2 odst. 1 pism. a) a b)
vyplyva, ze plnéni je predmétem dané pouze za predpokladu, ze jsou
splnény zakonem stanovené podminky:

PInéni jsou uskutecnéna:

« za Uplatu

« 0sobou povinnou k dani

« v ramci uskutecnovani ekonomickych ¢innosti
« s mistem plnéni v tuzemsku

Vsechny ctyri uvedené podminky musi byt splnény soucasné. Pokud
neni splnéna jedna z nich, nevznika platci povinnost uplatnit dan.

2. PInéni, ktera nejsou predmétem dané - u neziskovych organi-
zaci prichazi nejvice v ivahu poskytnuti darkd, jehoz porizovaci cena
bez dané nepresahne 500 K¢, v ramci ekonomické cinnosti. Ostatni
pripady vymezené v § 13 odst. 8 pism. a), b) a d) az ) ZDPH se u ne-
ziskovych subjektl nevyskytuji.
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Predmétem dané nejsou financ¢ni prostredky poskytované ze stat-
niho rozpoctu, rozpoctu izemneé samospravnych celkd, statnich fondd,
grant(l pridélenych podle zvlastniho zakona, z rozpoctu ciziho statu,
z grantl Evropského spolecenstvi nebo obdobnych programi, které ne-
maji charakter dotace k cené podle § 4 odst. 1 pism. 1 ZDPH. Dotace
a prispévky, které nejsou predmétem dané, neuvadi subjekt v danovém
priznani k DPH. U neplatce takto prijaté financni prostredky nevstupuji
do obratu pro tcely registrace k DPH.

3. Osvobozena plnéni - jsou predmétem dané a déli se na dvé
zasadné odlisné skupiny a to na plnéni osvobozena od dané s naro-
kem na odpocet dané a plnéni osvobozend od dané bez naroku na
odpocet dané. Podminky pro uplatnéni osvobozeni od dané jsou upra-
veny u plnéni specifikovanych v § 51 a § 63 ZDPH. Neziskovy subjekt
uskutecnuje zpravidla plnéni osvobozena bez naroku na odpocet dane,
v mensi mife plnéni zdanitelna a vyjimecné plnéni osvobozena od dané
s narokem na odpocet dané.

Zdanitelné plnéni — podle platné pravni Gpravy se uplatnuje zakladni
sazba ve vysi 21 % a snizena sazba ve vysi 15 % a 10 %. Sazby dané jsou
upraveny v § 47 ZDPH, § 48, § 48a.

Platce je povinen priznat dan na vystupu ke dni uskutecnéni zdani-
telného plnéni nebo ke dni prijeti Gplaty, a to k tomu dni, ktery nastane
drive.

Prenos danové povinnosti se u neziskovych objektu v praxi objevi
v souvislosti s prijetim sluzeb podléhajicim prenosu danové povinnosti.
V takovém pripadé je platce povinen podle § 92a odst. 2 ZDPH doplnit
vysi dané v evidenci pro danové tcely DPH.

Platce mé povinnost podavat priznani k DPH ve stanovenych zda-
novacich obdobich: ¢tvrtletni, mésicni. Pricemz plati od 1. 1. 2013, Ze
kazda registrovana osoba se stava mésicnim platcem. O zménu zdano-
vaciho obdobi miize platce pozadat spravce dané. Nemize tak ucinit
v roce registrace, ani v nasledujicim kalendarnim roce. Tuto zménu
musi platce oznamit do konce ledna nésledujiciho roku a nesmi pre-
krocit obrat 10 mil za predchazejici kalendarni rok.

Forma podani pfiznani DPH - s Gcinnosti od 1. 1. 2014 je mozné
podat pouze elektronickou formou.

Od 1. 1. 2016 je ve vztahu k DPH zavedeno Kontrolni hlaseni, ve
kterém vykazuje poplatnik vSechny své prijmy i vydaje v rozliSeni do
10 000 K¢ a nad 10 000 K¢. V druhé kategorii eviduje a vykazuje prijaté
i vydané platby dle jednotlivych dodavateld a odbérateld.
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Kontrolni hlaseni podavaji mésicné vsechny pravnické osoby, bez
ohledu, zda jsou mésicni, nebo ctvrtletni platci DPH.

Neziskova organizace, ktera se rozhodne ke své ¢innosti zaméstna-
vat zaméstnance, se stava zameéstnavatelem a podléha radé zakonu
a povinnosti. Pracovné pravni vztahy mohou vzniknout pouze se sou-
hlasem fyzické osoby a zameéstnavatele.

Zameéstnani z pravniho hlediska vznika uzavrenim:
« pracovniho poméru
« dohodou o provedeni prace
 dohodou o pracovni ¢innosti

Pracovni pomér vznika uzavienim pracovni smlouvy, musi byt uza-
viena pisemné a musi obsahovat tfi zakladni nalezitosti — druh prace,
misto vykonu préace a den nastupu. Pracovni smlouva mtze obsahovat
dalsi typy ujednani — zkusebni doba, pracovni pomér na dobu urcitou,
nebo kratsi pracovni Gvazek. Zkusebni doba muze byt maximalné tri-
meésicni a nelze ji dodatecné prodluzovat, musi byt sjednana pisemné
a nelze sjednat, pokud jiz pracovni pomeér vznikl! Ve zkusebni dobé mo-
hou obé strany ukoncit pracovni pomeér bez udani divodi. Mzda za
odvedenou préci se uvadi v pracovni smlouve, nebo zvlastnim plato-
vym vymerem.

Je nutné rozlisovat minimalni mzdu a zarucenou mzdu. V poslednich
letech casto kontrolovany problém inspektoratem prace. Na strankach
MPSYV Ize najit tabulky k upresnéni zarucenych mezd.

Zjednodusené - recepcni s maturitou, mluvici tfemi jazyky a ovlada-
jici slozity rezervacni systém nemuize mit mzdu 9 900 K¢!

Minimalni mzda pro rok 2016 je 9 900 K¢
Odvody za zaméstnance i zaméstnavatel 34 %
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Zakladni vypocet mzdy - vychazime z minimalni mzdy, se zdkladni
slevou na poplatnika.

Zaméstnanec Zaméstnavatel
Zdravotni pojisténi:
Zdravotni pojisténi (4,5 % /9 %): 383,00 CZK 765,00 CZK
Sociélni pojisténi:
Nemocenské pojisténi (0 %/2,3 %): 0,00 CZK 195,50 CZK
Dutichodové pojisténi (6,5 %/21,5 %): 553,00 CZK 1 827,50 CZK
Statni politika zaméstnanosti (0 %/1,2 %): 0,00 CZK 102,00 CZK
Socialni pojisténi celkem (6,5 %/25 %): 553,00 CZK 2 125,00 CZK
Odvody celkem:
Odvody (11 %/34 %): 936,00 CZK 2 890,00 CZK
Sleva na dani:
Sleva na poplatnika: 2 070,00 CZK
Celkov4 sleva na dani: 1 710,00 CZK

Dan z piijmu:

Dilc¢i meésicni zaklad dane:

11 400,00 CZK

Z4aloha na dan: 1710,00 CZK
Solidarni prispévek: 0,00 CZK
Zaloha na dan po upla:cnéni §1e/v 0,00 CZK
a zvyhodneéni:
Cistd mési¢ni mzda:
Cista mési¢ni mzda: 7 564,00 CZK

Mzdové naklady zaméstnavatele na zaméstnance:

Mzdové naklady zameéstnavatele na 11 390,00

Po uzavreni pracovni smlouvy je povinnost nahlasit zaméstnance
k patficnym uradim: Sprava socialniho zabezpeceni, zdravotni pojis-
tovna - dle zaméstnance.

Pokud je to prvni zaméstnanec je treba prihlasit organizaci jako
platce dané zalohové, pripadné srazkové, u spravy socialniho zabezpe-
Ceni a zdravotni pojistovny jako zaméstnavatele. Zdravotni pojistovna
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v tomto pripadé nevychazi z trvalého pobytu zaméstnance, ale ze sidla
zamestnavatele.

Déle je nutné nahlasit organizaci u pojistovny napr. Kooperativa
k pojistnému za zaméstnance. Hradit povinné pojistné musime i z do-
hod o provedeni prace.

Dohoda o provedeni prace musi byt uzaviena pisemné, jinak je
neplatna. Maze byt uzaviena maximalné na 1 rok. Dale mtize byt obno-
vena. Prace vykonavané na dohodu o provedeni prace nesmi prekrocit
300 hodin ro¢né u jednoho zameéstnavatele. Prfi prekroceni prijmu nad
10 000 K¢ meésicné podléhd mzda odvodiim socialniho a zdravotniho
pojisténi — vypocet jako u bézné mzdy.

Dan z dohod o provedeni prace — 15 %. Mtze byt uplatnéna sleva na
dani.

Dohoda o pracovni Cinnosti je omezena na maximum odpovidajici
poloviné stanovené tydenni pracovni doby. Lze ji uzavrit na dobu ur-
Citou i neurcitou. Tento pracovni vztah lze ukoncit vypovédi bez udani
davodu a bez naroku na odstupné. Za zameéstnance se odvadi socidlni
a zdravotni pojisténi.

Zameéstnani malého rozsahu - zaméstnani malého rozsahu je svym
charakterem zaméstnanim doplnkovym, ze kterého zameéstnanci ne-
plyne plnohodnotné zajisténi, na které maji narok zaméstnanci ticast-
nici se nemocenského pojisténi v plném rozsahu. To znamena, ze ze
zameéstnani malého rozsahu:

 neplyne ochranna lhiita a

« nevznika narok na osetrovné ani ndrok na vyrovnavaci prispevek v té-

hotenstvi a materstvi, jde-li o zaméstnankyni.

U zaméstnani malého rozsahu doslo ke zméné v tom smyslu, ze diive
byl zaméstnanec pri vykonu zameéstnani malého rozsahu nemocensky
pojistén jen v téch mésicich, v nichz dosahl prijmu alespon 2 000 Kc.
S ucinnosti od 1. 1. 2012 doslo ke zvyseni této rozhodné castky na
2 500 K¢, coz plati i v roce 2016.

Za zameéstnani malého rozsahu muze byt téz povazovano zameést-
nani, které netrvalo a ani nemélo trvat déle nez 14 kalendarnich dna.

Ke mzdam se casto vztahuje cestovné. Cestovné, stravné patri pouze
k pracovnim pomérum, ¢i jinym vazbam smluvnim (zameéstnani ma-
1ého rozsahu, prikazni smlouva). Nelze vyplacet cestovné ,,¢lenovi®
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spolku. Cestovné je stanoveno vyhlaskou ministerstva financi pro
kazdy rok.

Tuzemské stravné pro rok 2016 — podle zakoniku prace 262/2006 Sb.,
prislusi zaméstnanci za kazdy den pracovni cesty stravné nejméné ve
vysi: 70 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin, 106 K¢, trva-li pra-
covni cesta 12 hodin az 18 hodin, 166 K¢, trva-li pracovni cesta déle
nez 18 hodin.

Pokud vam jako zaméstnanci bude — béhem pracovni cesty — poskyt-
nuto bezplatné jidlo, prislusi vam stravné snizené za kazdé bezplatné
jidlo o hodnotu: 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
35 % stravného, trva-li pracovni cesta 12 az 18 hodin, 25 % stravného,
trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Na stravné nema zaméstnanec narok, pokud mu béhem pracovni
cesty, ktera trva: 5 az 12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidla, 12
az 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

Primérna cena pohonnych hmot pro rok 2016 — zakonik prace také
noveé stanovil primérnou cenu za jeden litr pohonné hmoty, a to na:
29,70 K¢ u benzinu automobilového 95 oktant, 33 K¢ u benzinu auto-
mobilového 98 oktand, 29,50 K¢ u motorové nafty.

Nahrada za pouzivani silnicnich motorovych vozidel - jestlize na
pracovni cestu jede zaméstnanec svym soukromym vozidlem, nalezi
mu zakladni nihrada a ndhrada vydaju za spotrebované pohonné
hmoty. Pozor vSak — nahradu za pouziti automobilu si nemize naro-
kovat, pokud jej pouzije bez souhlasu zameéstnavatele.

Zakonik prace novée urcuje zédkladni nahrady za 1 km jizdy na vysi:
3,80 K¢.

23. OBECNE PROSPESNA SPOLECNOST A JEJi SPECIFIKA

OPS - Gcetnictvi a vykaznictvi

Zakon ¢. 89/2012 Sb. obcansky zakonik v prechodnych ustanovenich
§ 3050 prodluzuje fungovani stavajicich obecné prospésnych spo-
lecnosti podle pvodnich predpist, neni vSéak umoznéno zakladani
novych. OPS se mohou meénit na dstavy, nadace nebo nadacni fondy,
jiz v souladu s novymi pravnimi postupy.
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OPS, které nezmeéni pravni formu, budou ridit svoji ¢innost podle za-
kona o ¢. 248/1995 Sb. o obecné prospésnych spolecnostech, ve znéni
pozdéjsich predpist. Uvedou vsak svoje dokumenty do souladu s obec-
nou dpravou obcanského zakoniku a to v nasledujicim triletém obdobi.

Obecné prospésna spolecnost je pravnickou osobou, je zaloZena za
ucelem poskytovani obecné prospésnych sluzeb. Z toho plati pravidlo,
ze jeji vysledek hospodareni nesmi byt pouzit ve prospéch zakladatell,
ani zaméstnanci, ale MUSI byt pouZit na poskytovani sluZeb, pro které
byla spolecnost zfizena.

Spolecnost muze mit kromé hlavni ¢innosti i doplnkovou nebo
hospodarskou cinnost za splnéni platnych pravnich podminek. A za
predpokladu, ze doplnkovou ¢innosti bude dosazeno ucinnéjsiho vy-
uziti prostfedkd obecné prospésné spoleCnosti a zaroven tim nebude
ohrozena kvalita, rozsah a dostupnost obecné prospésnych sluzeb.
NESMI se ti¢astnit na podnikéan{ jinych osob.

Obecné prospésna spolecnost oddéleneé sleduje naklady vynalozené
k dosazeni obecné prospésného cile, naklady na doplnkovou ¢innost,
cinnost hospodarskou, ndklady na spravu a ndklady (i vynosy) nepatrici
do zadné z uvedenych skupin. Vysledky vykazuje za hlavni a doplnko-
vou ¢innost oddélené a souhrnné za tGcetni jednotku jako celek.

Obecné prospésna spolecnost vede ucetnictvi a sestavuje dle zakona
0 UcCetnictvi, v rozsahu dle zvlastniho zdkona o obecné prospésnych
spolecnostech vyroc¢ni zpravu, kterou uklada do sbirky listin nejpozdéji
do 6 mésicti od ukonceného tcetniho obdobi a do 30 dnii od schvaleni
spravni radou.

Radnou i mimofadnou zavérku musi mit ovéfenou auditorem, za
predpokladu, ze:

a) jsou prijemci dotaci nebo jinych prijma ze statniho rozpoctu,
z rozpoctu obce, pripadné z rozpoctu jiného izemniho organu nebo od
statniho fondu, jejichz celkovy objem presdhne v icetnim obdobi, za
néjz je ucetni zavérka sestavovana, jeden milion K¢, nebo

b) ve vysi Cistého obratu prekrocily deset miliont K¢.

Utetni obdobi je 12 po sobé jdoucich mésicti — shoduje se bud s ka-
lendarnim rokem, nebo je hospodarsky rok (tento se kryje prevazné
s aktivnim obdobim jednotky a musi schvalit prislusny spravce daneé,
pripadné i ministerstvo financi)

38



Ucetni jednotky jsou povinny dodrZovat pfi vedeni Gi¢etnictvi zejména
smérné Ucetni osnovy, usporadani a oznacovani polozek tcetni za-
vérky. OPS mohou vést GiCetnictvi ve zjednoduseném rozsahu.

Zjednoduseny rozsah urcuje § 13 ZU - Gcetni jednotky sestavuji roz-
vrh clenény jen na Uctové skupiny, mohou uctovani v deniku spojit
s ictovanim v hlavni knize, nemusi G¢tovat o casovém rozliseni, oprav-
nych poloZkéch, rezervach. U¢tuji o odpisech!

Pokud OPS vede ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu, sestavuje
i acetni zavérku ve zjednoduseném rozsahu, coz znamena, ze Rozvaha
i Vykaz zisku a ztraty zahrnuji pouze polozky oznacené velkymi pis-
meny latinské abecedy a rimskymi ¢islicemi.

V Ucetni zaveérce OPS se mohou vyskytnout polozky, které jsou spe-
cifické.

Aktiva:

 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek s ocenénim od 7 tisic do 60
tisic a s pouzitelnosti delsi 1 rok, porizeny do 31. 12. 2002

« Drobny dlouhodoby hmotny majetek, zahrnuje samostatné movité
véci a soubory s ocenénim v rozmezi 3 tisic az 40 tisic, s dobou pou-
zitelnosti delsi nez 1 rok a porizeni do 31. 12-2002

« Pujcky organizacnim slozkam — obsahuje pujcky s dobou splatnosti
delsi 1 rok, které OPS poskytla vlastnim organizac¢nim slozkam, které
jsou tcetnimi jednotkami

» Kurzové rozdily aktivni, nerealizované kurzové ztraty, vztahujici se
k dlouhodobému financ¢nimu majetku a k pohledavkam, zavazkim

Pasiva:

« Vlastni jméni - jedna se o hodnotu vlastnich zdroja OPS. Zakon neu-
klada zakladatelim povinnost majetkového vkladu. V tomto pripadé
se v polozce vykazuji — dobrovolné majetkové vklady zakladateld,
dotace prijaté jako zdroj porizeni dlouhodobého hmotného a ne-
hmotného majetku, hodnota bezuplatné nabytého neodpisovaného
majetku urceného na ¢innost OPS, hodnota nové zjisténého dlouho-
dobého majetku (inventarizacni prebytek — neevidovano v tcetnic-
tvi), zdroje prevedené z fondd.

« Fondy - polozka zahrnuje vlastni Gcelové urcené zdroje vytvorené —
ze zisku po zdanéni z minulych obdobi, bezaplatné prijaté prevodem
aktiv jinych osob, cast vytézku verejnych sbirek urcenych na predem
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stanoveny ucel, hodnota bezuplatné nabytych zasob, zdroje preve-
dené do fondu na zakladé ustanoveni § 17 ZOPS.

Zavazky ve vztahu k statnimu rozpoctu.

Zavazky ze vztahu k rozpoctu organii izemnich samospravnych
celk® — obsahuji zavazky z titulu nevycerpanych nebo neopravnéneé
pouzitych dotaci.

Kurzové rozdily pasivni — jsou nerealizované kurzové zisky, vzta-
hujici se k dlouhodobému financnimu majetku a k pohledavkam
a zavazktm.

Specifické polozky vykazu zisku a ztraty:

Naklady:

Dary - zlstatkova cena darovaného odpisovaného majetku, pofizo-
vaci cenu darovanych zasob a financ¢ni dary poskytnuté z vlastnich
zdroj OPS.

Tvorba rezerv

Tvorba opravnych polozek - obsahuji nidklady na tvorbu rezerv Ci
opravnych polozek tvorenych podle ZoR, které souviseji s tou ¢in-
nosti OPS, ktera podléha dani z prijmd.

Poskytnuté prispévky ztctované mezi organizacnimi slozkami, jsou
to financ¢ni prispévky poskytnuté v souvislosti s hlavni ¢innosti vlast-
nim organizac¢nim slozkam, které jsou Gcetnimi jednotkami
Poskytnuté clenské prispévky — které PS zaplatila pravnickym oso-
bam z titulu svého nepovinného clenstvi v téchto osobach

Vynosy:

Kurzové zisky — realizované kurzové zisky na uctech pohledavek a za-
vazku a uzavérkové kurzové zisky na financnich actech

Zuctovani fondd — zahrnuje vynosy, které byly zictovany pri pouziti
fondd s tcelovym urcenim, a to do vyse odpovidajicich naklad
Zuctovani rezerv

Zuctovani opravnych polozek — obsahuji vynosy z rozpusténi nebo
zruseni rezerv ¢i opravnych polozek tvorenych podle ZoR, které sou-
viseji s tou cinnosti OPS, ktera podléha dani z prijma

Prijaté prispévky zuctované mezi organizacnimi slozkami — jsou fi-
nancni prispévky na provoz prijaté v souvislosti s hlavni ¢innosti od
vlastnich organizacnich slozek, které jsou Gcetnimi jednotkami.
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« Prijaté prispévky — dary — jde o dary prijaté na provozni ¢innost OPS,
polozka zahrnuje i tu cast vytézku verejné sbirky, ktera spolecnosti
uhradi vydaje spojené s usporadanim prislusné verejné sbirky.

Priloha ucetni zaveérky — obsahem prilohy jsou vysveétlujici a dopl-
nujici informace k Gcetnim vykaziim. Usporadani prilohy a obsahové
vymezeni je obsahem § 29 a 30 vyhlasky ¢. 504/2002 Sb.

Smérna ucetni osnova - je zavaznym predpisem dle vyhlasky
€. 504/2002 Sb. Je obsahem prilohy k této vyhlasce a je usporddana
tak, Ze je zavazné stanovena napln jednotlivych Gctovych trid a Gcto-
vych skupin. Kazd4a ucetni jednotka ma podle ZU povinnost sestavit
uctovy rozvrh, jako seznam Uct{, ktery vychazi z této smeérné Gctové
osnovy. Ve svém uctovém rozvrhu uvede ty ucty, které bude pouzi-
vat. Pokud OPS vede tcetnictvi ve zjednoduseném rozsahu, maze uvést
pouze Uctové skupiny. Pokud OPS vede Ucetnictvi v plném rozsahu,
muze zavést i analytické clenéni acta.
» Majetek podle jednotlivych druht
 Pohledavky podle jednotlivych dluznika
« Zavazky podle jednotlivych veéritel(i
» Naklady a vynosy podle jednotlivych ¢innosti
» Naklady a vynosy podle vnitroorganizac¢niho rizeni atd...

Uctovy rozvrh je soucdsti vnitroorganiza¢nich smérnic kazdé ucetni
jednotky.

Uéetni knihy
Penézni ¢astky v knihdch analytickych GctG musi odpovidat prislus-
nym souhrnnym penéznim castkam obratd nebo zlistatkd syntetickych
ucta, k nimz se tyto ucty vedou.

V knihach analytickych Gcta se uzije vyjadreni v penéznich jednot-
kach; nelze pouzit jen mérnych jednotek a vyjadreni mnozstvi.

Zaver:

Ministerstvo financi vydalo v souladu s § 36 odst. 1 zakona o tcCetnictvi
Ceské uicetni standardy pro Gcetni jednotky, které u¢tuji podle vyhlasky
C. 504/2002 Sb. a u kterych neni hlavnim prfedmétem c¢innosti podni-
kani. Standardy jsou oznaceny Cisly 401-413.
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24. SANKCE ZA NEPLNENIi POVINNOSTI:

« Pokuta za opozdéné tvrzeni dané - minimalné 500 K¢

« Nepodané kontrolni hlaseni - 1000 K¢ (az do vyse 50 000 K¢) od
1. 1. 2016

« Pokuta za podani DP neuznanou formou - 2000 K¢ Od 1. 1. 2015

« Nevedeni jednoduchého tcetnictvi - 100 000 K¢

« Nevedeni podvojného tucetnictvi — 3 % aktiv nebo 6 % aktiv

e Neuchovani tcetnich zaznamu - 50 000 K¢

25. NEJCASTEJSI CHYBY V UCETNICTVI

Nejcastéji se chybou je nerozliSovani hlavni a vedlejsi cinnosti ne-
ziskové organizace.

Jiz v Gcetnictvi je tfeba podchytit a rozlisit prijmy a vydaje téchto
Cinnosti, nejlépe analytickym clenénim Gcth, nebo formou stredisek —
stredisko hlavni, stredisko vedlejsi ¢innosti.

Ocenéni majetku, zejména pri porizeni dlouhodobého majetku na-
kupem je dllezité spravné ocenéni porizovaného majetku v Gcetnictvi.
Obdobné to lze tvrdit také v pripadé bezuplatné nabytého majetku
napr. formou darovani. Dochazi k chybam typu:

Organizace nespravné zahrne do ocenéni porizovaného majetku

napriklad:

« poplatky bance za konverzi cizi mény a kursové ztraty z prepoctu
cizi mény (jedna se o naklady souvisejici s hospodarenim s finan¢nim
majetkem), v pripadech porizeni majetku od dodavatele ze zahranici,
faktura dodavatele zni a je hrazena v cizi méné,

e Groky z prodleni za pozdni tthradu faktury dodavatele porizovaného
majetku,

« naklady na opravy majetku napriklad v pripadech, kdy u v minulosti
porizeného majetku se provadi jeho technické zhodnoceni a sou-
casné oprava technicky zhodnocovaného majetku

Naopak opomene zahrnout do ocenéni porizovaného majetku na-
priklad:
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« vydaje na porizeni projektové dokumentace stavby,

« spravni poplatky a jiné poplatky souvisejici s porizenim dlouho-
dobého majetku (napf. licencni poplatky, poplatky za homologaci
telekomunikacnich zarizeni, poplatky za stavebni rizeni, poplatky za
zabor verejného prostranstvi pri uskladnéni stavebnich materiald aj.,

« vydaje na dopravu do mista pouzivani majetku

Odpisy pri dotacich na porizeni (nebo zhodnoceni) dlouhodobého ma-

jetku

« jednotka nezohledni ¢ast odpisi z majetku porizeného dotaci z vlast-
niho jméni do vynost
Neprovadi se inventarizace majetku, zavazka a pohledavek

« inventarizace se provadi minimalné 1x rocné. Skutecné stavy se zjis-
tuji fyzickou inventurou.

Jednotka nesestavuje interni predpisy
K cemu slouzi vnitrni predpis?

Jednak je to povinnost, kterd je ulozena prislusnymi zidkony a to pfimo
¢i neprfimo, jednak jde Casto i o ochranu ucetni jednotky, ktera pro-
kazuje, ze ukony byly konany v souladu s platnym zdkonem. Jednim
z velmi dulezitych predpist je Podpisovy vzor. Tento ¢casto opomijeny,
neaktualizovany a nendpadny predpis muze sehrat velkou roli.
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Legislativa:

Vedeni Ucetnictvi neziskovych organizaci se ridi nasledujicimi zakony

a pravnimi predpisy:

« zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Gicetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisua,

« vyhlaskou ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadeéji néktera ustanoveni
zakona o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro Gcetni jed-
notky, u kterych hlavnim predmétem cinnosti neni podnikani, pokud
uctuji v soustavé podvojného Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich pred-
pisd,

« vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., pro ucetni jednotky, které jsou izemnimi
samospravnymi celky, prispévkovymi organizacemi, statnimi fondy
a organizacnimi slozkami statu, ve znéni pozdéjsich predpisa,

« vyhlaskou ¢. 507/2002 Sb., kterou se provadeéji nékterd ustanoveni
zakona o Ucetnictvi, pro Gcetni jednotky uctujici v soustave jedno-
duchého uUcetnictvi,

« Ceskymi t¢etnimi standardy pro G¢etn{ jednotky, u kterych hlavnim
predmétem ¢innosti neni podnikéni ¢. 401 az 414 a Ceskymi i¢etnimi
standardy pro Gzemné samospravné celky, prispévkové organizace,
statni fondy a organizacni slozky statu ¢. 701 az 704.

26. ELEKTRONICKA EVIDENCE TRZEB

(dale jen EET) plati pro vSechny fyzické osoby a pravnické osoby s pod-
nikatelskou c¢innosti. Bez ohledu na ,velikost” podnikatelské osoby se
tyka EET vsech hotovostnich plateb, platebnich karet, Sekd a také napfr.
stravenek.

EET zahajuje 1. 12. 2016 a bude se skladat ze 4 fazi:

1 faze — od 1. 12. 2016 ubytovaci a stravovaci sluzby

2 faze — od 1. 3. 2017 maloobchod, velkoobchod

3faze — od 1. 3. 2018 ostatni ¢innosti vyjma téch ve 4. fazi — svobodna
povolani, doprava, zemédélstvi

4 faze — od 1. 6. 2018 - vybrana remesla a vyrobni ¢innosti

U cinnosti neziskovych organizaci je nutné vzdy zjistit, zda se jedna
o podnikatelskou nebo nepodnikatelskou ¢innost. Podnikatelska ¢in-
nost plni znaky soustavnosti a za icelem dosazeni zisku.
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Z hlavni ¢innosti neziskové organizace se nebudou nikdy trzby evi-
dovat. Bez ohledu na to, zda jsou prijmy z hlavni ¢innosti predmétem
dané, nebo nejsou.

Z evidenc¢ni povinnosti jsou dale vylouceny i trzby z drobné vedlejsi
podnikatelské cinnosti. Je nutné vzdy posuzovat, zda jde o drobnou
podnikatelskou ¢innost! Neni nikde presné definovana, resp. jedna se
0 neurcity pravni pojem.

V ramci zajisténi jednotné aplikace, bude spravce dané pri posu-
zovani drobné vedlejsi podnikatelské ¢innosti u verejné prospésnych
poplatniki postupovat nasledovné:

Prijmy z drobné vedlejsi cinnosti nepresahnou 175 000 K¢, nebo
budou tyto prijmy ¢init méné, nez 5% z celkovych prijmi/vynosu za
sledované obdobi - predchoziho roku.

Nove registrovany poplatnik, ktery nema prijmy k posouzeni z pred-
choziho roku, mtze provést kvalifikovany odhad.

Splnéni podminek pro vylouceni z EET musi byt schopna organizace
dolozit na vyzadani spravci dane.

Je mozné si vyzadat zavazné posouzeni od finan¢niho Gradu, zda pri-
jmy spadaji pod evidované nebo neevidované trzby. Zpracovani tohoto
dokumentu je zpoplatnéno 1000 Kc.

Prispévkovych organizaci se EET netyka.

Doporucena literatura:

« Neziskové organizace — Ing. RiZena Merlickova Rizickova

« Nové spolkové pravo v otazkach a odpovedich — Katerina Ronovska,
Vlastimil Vitoul, Jana Bilkova a kol.

o Utetnictvi nevydéle¢nych organizaci — Sagit

» Priivodce DPH u neziskovych organizaci — Ing. Dagmar Fitfikova,
Ing. Lydie Musilova

« Ucetnictvi nestatnich neziskovych organizaci - Jan Stejskal

o Utetnictvi, dané a financovani pro nestatni neziskové organizace -
Anna Pelikdnova

Pouzité zdroje:

e Zakon C. 563/1991 Sb. o ucetnictvi a vyhlasky ¢. 504/2002 Sb.,
« Ceské tcetni standardy pro neziskové organizace

« Internetové zdroje: portal verejné spravy
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Prilohy

ROZVAHA pro nevydélecné organizace

v plném rozsahu
ke dni 31.12.2014
v celych tisicich Kc)

IC

Nazev a sidlo G¢etni jednotky

a

Oznaceni

AKTIVA

b

Stav k prvnimu dni Géetniho

1

Stav k poslednimu dni Géetniho
obdobi

Dlouhodoby majetek celkem (AL + AL +ALIL +AIV.)

Al
Al

Dlouhodoby nehmotny majetek celkem (soucet A.l.1. az A.L.7.)

Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

Software

Ocenitelna prava

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek

N o o &M 0N

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek

Al
Al

Dlouhodoby hmotny majetek celkem (soucet A.ll.1. az A.1I.10.)

Pozemky

Umélecka dila, pfedméty a sbirky

Stavby

Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci

Péstitelské celky trvalych porostd

Zakladni stado a tazna zvifata

Drobny dlouhodoby hmotny majetek

Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek

S © @ N o o~ w N

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

AL

AL

Dlouhodoby finanéni majetek celkem (soucet A.lll.1. az AIIL.7.)

Podily v ovladanych a fizenych osobach

Podily v osobach pod podstatnym viivem

Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti

Zapuijcky organizaénim slozkam

Ostatni dlouhodobé zapujcky

Ostatni dlouhodoby finanéni majetek

N o o & w N

Pofizovany dlouhodoby finanéni majetek
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IC:

Oznaceni

a

AKTIVA

b

Stav k prvnimu dni Geetniho
obdobi

1

Stav k poslednimu dni Geetniho
obdobi

2

A V.

A V. 1.

o o row

Opravky k dlouhodob. majetku celkem  (soucet A.IV.1 az A.IV.11.)

Opravky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a vyvoje

Opravky k softwaru

Opravky k ocenitelnym pravim

Opravky k drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku

Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku

Opravky ke stavbam

Opravky k samostatnym hmotnym movitym vécem a souboriim
hmotnych movitych véci

Opravky k péstitelskym celkim trvalych porost

Opravky k zakladnimu stadu a taznym zvifatim

Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku

Opravky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku

Krétkodoby majetek celkem (B.I. + B.II. + B.III. + B.IV.)

B. I
B. I

© ©® N o o > w N

Zasoby celkem (soucet B.I.1. az B.1.9.)

Material na skladé

Material na cesté

Nedokonéena vyroba

Polotovary vlastni vyroby

Vyrobky

Zvitata

ZboZi na skladé a v prodejnach

Zbozi na cesté

Poskytnuté zalohy na zasoby

B. Il

B.Il. 1.

o o r w N

Pohledavky celkem (soucet B.II.1. az B.11.19.)

Odbeératele

Sménky k inkasu

Pohledavky za eskontované cenné papiry

Poskytnuté provozni zalohy

Ostatni pohledavky

Pohledavky za zaméstnanci

Pohledavky za institucemi socialniho zabezpeceni a vefejného
zdravotniho pojisténi

Dari z piijmu

Ostatni pfimé dané

Dari z pfidané hodnoty
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IC:

Oznageni AKTIVA Stav k prvnimu dni téetniho Stav k poslednimu dni getniho
obdobi obdobi
a b 1
B.Il.11. | Ostatni dané a poplatky
12. | Naroky na dotace a ostatni zi¢tovani se statnim rozpoétem
13. Naroky na dotace a'ost?tnl zubgovéni s rozpoctem organt
Uzemnich samospravnych celk
14. | P za i ymi ve
15. | Pohledavky z pevnych terminovanych operaci a opci
16. | Pohledavky z vydanych dluhopisi
17. | Jiné pohledavky
18. | Dohadné Gcty aktivni
19. | Opravna polozka k pohledavkam
B. L. Kratkodoby finanéni majetek celkem (soucet B.IV.1. az B.IV.8.)
B.lll. 1. | Pokladna
2. | Ceniny
3. | Uéty v bankach
4. | Majetkové cenné papiry k obchodovani
5. | Dluhové cenné papiry k obchodovani
6. | Ostatni cenné papiry
7. | Pofizovany kratkodoby financni majetek
8. | Penize na cesté
B.IV. Jina aktiva celkem (soucet. B.IV.1. az B.IV.3.)
B. IV. 1. | Naklady pfistich obdobi
2. | Pijmy pfistich obdobi
3. | Kursové rozdily aktivni

AKTIVA CELKEM (A.+B.)
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IC:

Oznageni PASIVA Stav k prvnimu dni téetniho Stav k poslednimu dni getniho
obdobi obdobi
a b 3 4
A Vlastni zdroje celkem (AL +AlL)
Al Jmeéni celkem (AlL1.+Al12.+Al3.)
Al 1. | Viastni jméni
2. | Fondy
3. | Ocefovaci rozdily z pfecenéni finanéniho majetku a zavazka
Al Vysledek hospodareni celkem (A1 +AlL2. + AlL3.)
Al 1 Uget vysledku hospodareni
2. | Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni
3. | Nerozdéleny zisk, neuhrazena ztrata minulych let
B. Cizi zdroje celkem (B.L.+B.IL +B.II +B.IV.)
B. Il Rezervy celkem (B.I.1.)
B.I. 1 Rezervy
B. I Dlouhodobé zavazky celkem (soucet B.I.1. az B.IL.7.)
B.Il. 1. | Dlouhodobé bankovni Gvéry
2. | Vydané dluhopisy
3. | Zavazky z pronajmu
4. | Prijaté dlouhodobé zalohy
5. | Dlouhodobé sménky k uhradé
6. | Dohadné ucty pasivni
7. | Ostatni dlouhodobé zavazky
B. Il Kratkodobé zavazky celkem (sou¢et B.III.1. az B.111.23.)
B.lll. 1. | Dodavatelé
2. | Sménky k uhradé
3. | Prijaté zalohy
4. | Ostatni zavazky
5. | Zaméstnanci
6. | Ostatni zavazky vici zaméstnancim
7. Zavazky k ins(ig_ucim socialniho zabezpeéeni a vefejného
zdravotniho pojisténi
8. | Dan z piijmi
9. | Ostatni pfimé dané
10. | Dan z pfidané hodnoty
11. | Ostatni dané a poplatky
12. | Zavazky ze vztahu k statnimu rozpoctu
13. Zava_zky ze vztahu k rozpo¢tu organu izemnich samospravnich
celku
14. | Zavazky z upsanych nesplacenych cennych papirli a podil(
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IC:

Oznaceni PASIVA Stav k prvnimu dni G¢etniho Stav k poslednimu dni Geetniho
obdobi obdobi
a b 3 4
B. lI.15. | Zavazky ke &nikim sdruzenym ve ¢

16. | Zavazky z pevnych terminovanych operaci a opci

17. | Jiné zavazky

18. | Kratkodobé bankovni Gvéry

19. | Eskontni avéry

20. | Vydané kratkodobé dluhopisy

21. | Vlastni dluhopisy

22. | Dohadné uéty pasivni

23. | Ostatni kratkodobé finanéni vypomoci

B. IV. Jina pasiva celkem (soucet B.IV.1. az B.IV.3.)

B.IV. 1. | Vydaje pfistich obdobi

2. | Vynosy pristich obdobi

3. | Kursové rozdily pasivni

PASIVA CELKEM (A.+B.)

. Podpisovy zaznam statutarniho organu Géetni jednotky nebo
Sestaveno dne: 24.11.2014 podpisovy zaznam fyzické osoby, ktera je U€etni jednotkou

Pravni forma Gcetni jednotky Osoba odpovédna za tcetnictvi (jméno a podpis)
Predmét podnikani Osoba odpovédna za tgetni zavérku (jméno a podpis)
tel.: linka:
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VYKAZ ZISKU A ZTRATY

pro nevydéleéné organizace
v plném rozsahu
ke dni 31.12.2014

(V celycﬁ tisicich KC) . Nazev a sidlo Géetni jednotky
[¢
Oznaceni NAKLADY Cinnost
R b h|a1vni hospodarska celkem
Al Spotfebované nakupy celkem (soucetA.l.1.azA.1.4.)
1. | Spotieba materialu
2. | Spotfeba energie
3. | SpotFeba ostatnich neskladovatelnych dodavek
4. | Prodané zboZi
Al Sluzby celkem (soucet A. 11.5.az A. 1. 8.)
5. | Opravy a udrzovani
6. | Cestovné
7. | Naklady na reprezentaci
8. | Ostatni sluzby
AL Osobni naklady celkem (soucet A. Ill. 9. az A Il 13.)
9. | Mzdové naklady
10. | Zakonné socialni pojidténi
11. | Ostatni socialni pojisténi
12. | Zakonné socialni naklady
13. | Ostatni socialni naklady
A IV, Dané a poplatky celkem (soucet A. IV. 14. az A. VI. 16.)
14. | Dari silniéni
15. | Dafi z nemovitosti
16. | Ostatni dané a poplatky
A V. Ostatni naklady celkem (souCet A. V. 17.az A. V. 24.)
17. | Smiuvni pokuty a Groky z prodleni
18. | Ostatni pokuty a penale
19. | Odpis nedobytné pohledavky
20. | Uroky
21. | Kursové ztraty
22. | Dary
23. | Manka a $kody
24. | Jiné ostatni naklady
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Oznageni NAKLADY Cinnost
R b hla1vn|' hospodarska celkem
A VI Odpisy, prodany majetek, tvorba rezerv a opravnych polozek celkem
(soucetA. VI. 25. az A. VI. 30.)

25. | Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

26. | Zustatkova cena prodaného dlouhodobého nehmotného a hmotnéno majetku

27. | Prodané cenné papiry a podily

28. | Prodany material

29. | Tvorba rezerv

30. | Tvorba opravnych poloZzek
A.VII. | Poskytnuté prispévky celkem (A.VIL 31, + AL VIL 32)

31. | Poskytnuté pfispévky zuétované mezi organizacnimi slozkami

32. | Poskytnuté clenské prispévky
AMVIIl. | Daf z pfijmd celkem

33. | Dodate&né odvody dané z pfijmu

NAKLADY CELKEM (A.l. + Al + Al + AIV. + AV. + AVI. + AVII. + AVIIL.)
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Oznageni VYNOSY Cinnost
R b hla1vn|' hospodarska celkem
B. | Trzby za vlastni vykony a za zbozi celkem (soucetB.l. 1.azB. . 3.)
1. | Trzby za vlastni vyrobky
2. | Trzby z prodeje sluzeb
3. | Trzby za prodané zbozi
B. Il Zmeény stavu vnitroorganizaénich zasob celkem  (soucetB. Il. 4.2z B. 1. 7.)
4. | Zména stavu zasob nedokoncené vyroby
5. | Zména stavu zasob polotovari
6. | Zména stavu zasob vyrobki
7. | Zména stavu zvifat
B. Ill. |Aktivace celkem (soucet B. Ill. 8. az B. Ill. 11.)
8. | Aktivace materialu a zboZi
9. | Aktivace vnitroorganizacnich sluzeb
10. | Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku
11. | Aktivace dlouhodobého hmotného majetku
B.IV. Ostatni vynosy celkem (soucet B. IV. 12. az B. IV. 18.)
12. | Smiuvni pokuty a troky z prodleni
13. | Ostatni pokuty a penale
14. | Platby za odepsané pohledavky
15. | Uroky
16. | Kursové zisky
17. | Zactovani fondu
18. | Jiné ostatni vynosy
B. V. Trzby z prodeje majetku, zuctovani rezerv a opravnych poloZek celkem
(soucet B. V. 19.azB. V. 25.)
19. | Trzby z prodeje dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
20. | Trzby z prodeje cennych papir a podild
21. | Trzby z prodeje materialu
22. | Vynosy z kratkodobého finanéniho majetku
23. | Zagtovani rezerv
24. | Vynosy z dlouhodobého finanéniho majetku
25. | Zacgtovani opravnych polozek
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. Cinnost
Oznaceni VYNOSY
b hlavni hospodarska celkem
? 1 2 3

B. VL. | Pfijaté pfispévky celkem (soucet B. VI. 26. az B. VI. 28.)

26. | Prijaté pfispévky zuctované mezi organizacnimi slozkami

27. | Piijaté pHispévky (dary)

28. | Prijaté ¢lenské prispévky
B. VIL. | Provozni dotace celkem (B.VII. 29.)

29. | Provozni dotace

VYNOSY CELKEM (B.1.+B.IL.+B.Ill.+B.IV.+B. V. +B. VL. +B. VIl.)

C. Vysledek hospodareni pred zdanénim  (VYNOSY CELK. - NAKLADY CELK.)

34. | Dan z pfijmua
D. Vysledek hospodafeni po zdanéni (C.-34))
Sestaveno dne: Podpisovy zaznam statutarniho organu tcetni jednotky
24.11.2014 nebo podpisovy zaznam fyzické osoby, ktera je ucetni jednotkou
Pravni forma tgetni jednotky Osoba odpovédna za ucetnictvi (jméno a podpis)
Pfedmét podnikani Osoba odpovédna za Gcetni zavérku (jméno a podpis)

tel.: linka:
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Zpracovani: Dagmar Stépanova
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